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2016年会员企业公益课堂系列——
《 Excel2010在商务办公中的应用 》（第二期）
课时1天 限额120人
为帮助企业员工更好的掌握Excel表格的各类功能，提高表格规范性和工作效率。深圳市高新技术产业协会将于2016年开设《 Excel2010在商务办公中的应用 》等Office系列公益培训课程，计划全年共开设10期。
【课程内容】
规范化商业数据表格。
快速生成汇总报表。
商务数据处理中的公式、函数应用。
商务数据处理中的综合应用：保证数据规范、有效的措施。
【培训对象】企业的excel表格使用者：如财务、行政、市场分析人员等； 

【报名与收费】
本次课程价值：600元/人
课程《Excel2010在商务办公中的应用》以年度为单位，协会的每家会员企业将享有一人次免费培训名额（理事单位增加2人次，常务理事单位增加4人次，副会长单位增加7人次）。    
超出免费名额的会员企业300元/人，非会员企业600元/人。
本次课程限100人，先报先得，超出者转至下一期课程。
【参训须知】本次课程为实操课程，学员需自行下载附件实操案例以及Office2010
            参课当天自带笔记本电脑以及插线板。
【培训时间】2016年3月24日（星期四）   09:30-12:00  13:00-17:00
【培训地点】深圳市福田区上步中路1001号深圳科技大厦2楼会议室
【咨询方式】刘老师/邱老师：0755—83699382 0755-83676356
【参与方式】请下载并填写报名回执邮电至：liutt@hi-tech.org.cn
            或传真至：0755—83671211。
【温馨提示】 报名后请致电培训部热线83699382与培训部确认，未经确认自行参训，协会有权拒绝入场或现场收取培训费用，谢谢大家配合！
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