
2015 年职业经理人百炼成钢管理技能

特训班

邀请函
主讲：谢玉雄 中国·深圳 2015 年 5 月\6 月\ 7 月

给我一个“兵”，还你一个“将”


如果把管理人员的层级用人体来做比喻，高层领导相当于头部，

基层管理者相当于四肢，而高层管理者则相当于人体的躯干和腰部，他

们是企业的脊梁。在组织运作当中，高层扮演着重要的战略角色，如果

这个层级的领导素质和能力不足，就不可能带领团队完成部门的工作任

务，最终会影响企业经营目标的实现。因此，企业务必要通过各种手段

和方法，提高和培养高层管理者的综合胜任能力，让他们能够从思想上

认识自己的差距，观念上朝着职业经理人方向发展，方法上懂得培训人、

发展人、激励人、留住人。工作上能有效带领团队，达成公司的目标。

本课程可以帮助企业培养出优秀的领导者，从而提高企业的绩效。



 课程解决问题：

1. “下君用己力，中君用人力，上君用人智”，管理者的影响力塑造是

一个漫长的过程，问题是高层管理者如何塑造自己的影响力？为什

么新入职的高层呆不长久？为什么你主持会议或者说话，总是没人

听？

2. 每天面对非常多的工作任务，如何做一份计划，为什么你的计划执

行不下去，计划不如变化快的时代，怎样的计划是有效的？

3. 每天上班八小时，总有做不完的事，哪些事情自己做，哪些事情交

给下属做？凡事亲力亲为既累坏了自己，又害了员工。诸葛亮就是

不懂授权活活累死，蜀国又没有培养人才。如何建立授权的层次和

步骤，养成授权的习惯，建立授权的体系呢？

4. 交代下属工作任务，结果下属没有按照你的要求完成，怪谁呢？责

备下属无能，还是后悔没有事前交代清楚，事中过程控制，事后监

督跟进。马谡街亭失守，犯下不可饶恕的错误，责任不在马谡，而

是诸葛亮用人不当，也没有进行过程控制。如何进行事前、事中、

事后的控制，确保工作的如期完成呢？

5. 好员工是激励出来的，推力、拉力、压力、规范力、自信力五种力

量激励员工成长和成功的技巧是什么？

6. 工作中上下级之间、同事之间常常听到抱怨，业务乱接单，生产做

不出来，服务不到位，客户投诉多等等。如何沟通与协调，化解矛

盾，达成共识，创造沟通双赢？

7. 每年都要做工作总结和向领导汇报工作，为什么你要报告的内容领

导不爱听，领导想听的内容，你又没有想到呢？

8. 成功的管理者关注员工的目标、过程和结果；有效的管理者关注员

工的意愿、态度和情感。带团队不是设置团队目标、实施过程控制

和绩效结果考核，而是了解团队成员的梦想，改变他们对工作自动

自发的态度，提供他们需要的资源，帮助他们实现目标。你打算如



何带你的团队呢？

 课程特点：
本训练课程，不仅注重学员获取知识（管理概念原理讲授及讨

论），同时注重学员学会解决现实问题的思维能力（思维导图及角色

演练），并强调课后的实际操作，从而真正实现“知”、“行”合一的

训练效果。

担任本课程的谢玉雄讲师，曾在日本 TDK、富士康大学专职负责

集团高层管理干部培训 10 余年，具有丰富的管理实践经验和企业培

训经验，并善于将管理理论作深入浅出通俗化的讲解，引导学员将最

实用的思维方法、管理技能和工具运用在日常工作中。讲师结合中国

人的特质以及多年来在企业管理的实务经验，并融合了管理学、心理

学和行为学，开发出了适合中国企业领导者的训练课程。

 课程方式：
结合讲师讲授、学员思考、实战案例分析研讨、经验分享、创意思考、

小组讨论、示范指导、角色扮演、游戏感悟、行动计划等多种培训方式，

内容丰富多彩、形式教乐一体。

 课程收益：
 明确高层管理者自身的工作角色，管理者应有的思维理念，职业

化程度如何，做一名称职的管理者；

 提高学习能力，沟通能力、授权能力、决策判断力、影响力。懂

得知人善用，培养人，激励人，发展人，留住人；

 学会工作管理的技能，懂得目标管理、计划管理，协调与控制力，

提升部门的绩效；

 作好团队管理，不断会自我管理，还善于识人、用人，打造高效

团队，激发部门士气；

 掌握因人而异的情境领导方法，培养领导者良好的领导风格，提

高领导效能，打造长久的影响力。

 课程管理工具：



 【工作计划落实执行表】---日本管理者养成精细化思维常用的一张表，

我们做计划和考虑问题就

会非常详尽和周全，非常实用。

 【工作过程控制工程图】---日本管理者品质管理常用的一张表，适应于

任何行业，从工作流程的

每一个步骤去思考应该控制的细节和实施要点。

 【给领导的一页纸规划方案】----500 强企业高层给高层汇报方案，15 页

内容浓缩成 1页的方案，

让领导看了就拍案叫绝的好方案。

 【上台述职的 27 要素清单】----培训师从美国引进一个述职视频（25 分钟），

非常精彩。上台述职前，述职时，述职结束要注意的 27 要素，用于述职前自

我检查。

 【人、财、物授权权限分类表】----某集团公司人、财、物各级管理者授

权权限分类表 11 页，界定了不同级别的管理者，在工作中具有哪些审批人、

财、物的权限，非常有参考价值。

 【工作控制表】---提供一份事前、事中、事后控制的工具表，让员工很

少出错。

 【P、A、C 沟通】---提供人与人之间沟通的三种心理分析工具，运用得当创

造无障碍的沟通境界。

 课程架构： 领导思维领导思维
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讲师介绍：

谢玉雄
* 曾 服 务 于 世 界 500 强

FOXCONN、TDK集团公司

* 历任人力资源经理、总监、副总、

学院院长职务

* 25年的企业管理、咨询、辅导、

培训授课经验

* 中国大陆早期赴台湾生产力中

心和海外深造领导力学者

在组织战略、高层领导艺术、管理

创新、人力资源优化

等领域，颇有独到见解并积淀了丰

富的可操作实战经验

* 授课方式多元化，采用 MBA 管理案例教学的模式。

* 十五年受邀在制造业、银行、电力、石油、IT、航空、地产等中外知名企业、院

校、星级酒店培训 2000 多场，服务企业 1200 家，累计听课近 10 万余人次。

* 连续 5年每年授课 250天以上

* 清华大学、北京大学、浙江大学、厦门大学 MBA 华中科技大学 总裁班特聘讲师；

* 南京师大、东北师范大学、武汉大学、哈尔滨工业大学四川大学【高级经理人实

战研修班】特聘讲师

* 主要研究方向：组织行为学、管理心理学、人力资源

* 代表著作：【六大技能做好部门经理】 【目标百分百执行】

* HR 咨询式辅导培训落地专家

* 主讲课程： 【可复制的高层领导力】 * 授课风格：诙谐幽默、互动性强
【领导者的创新思维】 案例实战、工具落地

【互联网时代企业大学构建与管理】

【百炼成钢的中坚力量】

【植入式 KPI 绩效管理实战班】



 【特训班】课程内容设置：

5 月份【第一阶段】—— 管理思维

6 月份【第二阶段】—— 人员管理

7 月份【第三阶段】—— 工作管理

课程阶段： 特训班.第一阶段

课程名称： 《管理思维》

培训讲师： 谢玉雄

课程对象： 中高层管理干部（30－40 人）

培训时间： 5 月 28-29 日 共 12 小时

课程大纲：

设置目的:

让管理者清楚自己的角色定位，管理者要具备哪些管理思维和方法，建

立一套分析问题，解决问题的思维模式。如何召开会议，如何高效利用

时间。

课程内容:

1、 管理的基本理解

2、管理者角色定位

*管理者的九种角色定位

*管理者的能力要求

*态度、方式方法要求

3、管理者的思维模式

*管理者的反向思维与运用

*管理者的辩证思维与运用

*管理者的融合思维与运用

*管理者的平面思维与运用

4、问题分析与解决思维



*问题冰山模型？

*如何描述问题？

*分析问题的五种方法

*群策群力如何解决复杂问题

*如何运用大数据分析解决问题

*爱因斯坦的创新思维

*7 种浪费时间的因素

5、会议运营和主持

*会议的四大目的

*会前的准备工作

*会中的主持技巧与场控策略

*会后的七项注意事项

*给会议记录和主持人的建议

*公司的会议管理和安排

*高效会议的模拟

6、高效的时间管理

*提高时间效率的心理障碍

*出色管理时间的本质

*22 种节省时间的方法

*让自己开工的 5种方法

设立合理的工作优先级别

*如何有效利用业余时间的方法



课程阶段： 特训班.第二阶段

课程名称： 《人员管理》

培训讲师： 谢玉雄

课程对象： 中高层管理干部（30－40 人）

培训时间： 6 月 24-25 日 12 小时

课程大纲：

设置目的:

高层管理干部要如何培育，辅导员工成长，如何纠正员工错误观念和行为，如何有

效的跟员工沟通，引导人、激励人、留住人。增强工作责任感、使命感，促使每一

个员工都能积极、高效地完成领导交给的任务。

课程内容:

1、培养下属的原则与方法

*人才培育，为何做得不成功

*岗位的胜任素质模型与差距分析

*如何编写岗位培育教材和收集企业

过去案例

*培育下属的的十种策略

*500 强企业的人才培育之道

2、有效辅导下属的技巧:

*因人而异的辅导技巧（方向、专业、

详细辅导）

*辅导常犯的错误

*如何将培训辅导效果落地，十大落

地的转化系统

3、激励下属积极性的方法：

*掌握人的需求

*现代激励的五个重要理论



*激励下属技巧十二招

*案例：经理人的一分钟激励技巧

*案例：如何激励刘强完成任务

*负激励对部属的利弊

*案例：管理原则与迁就的博弈

*激励的五种力量

*留住优秀员工的十大技巧

4、改进下属的不良行为：

*汉堡批评法

*原则的坚持

*告知错误行为与后果

*教导示范正确的做法

*案例：越级呈报的周主任

5、管理者的沟通技巧：

*组织沟通障碍的五种原因与对策

*个人障碍沟通的五种原因与对策

*向上级、同事、向下级沟通的技巧

*如何向上级汇报工作

*视频欣赏：向领导年度述职报告

*侵略、顺从与积极的说话方式

*P、A、C 沟通心理学的运用

*视频案例：P、A、C沟通练习

*跨部门沟通八策略

*视频案例：跨部门协调费用预算

6、如何留住优秀员工

7、*案例：张经理的命令为何失败了



课程阶段： 特训班.第三阶段

课程名称： 《工作管理》

培训讲师： 谢玉雄

课程对象： 中高层管理干部（30－40 人）

培训时间： 7 月 8-9 日 共 12 小时

课程大纲：

设置目的:

高层管理干部要如何制定科学的目标，提出详细的计划，如何分配工作任务，传达

工作，哪些工作自己做，哪些工作授权让员工做，如何实施有效的过程控制，达到

预期的结果。工作结果要适时跟进与考核。

课程内容：

1工作目标管理：

*目标管理的流程

*思考题：目标设置存在哪些问题

*目标设定的五大原则 (SMART)

*目标设置的三种方式

*运用系统图法分解公司目标

*目标的过程控制与修正时机

*如何确保目标百分百执行

2、工作计划的制定：

*计划的种类与特性

*制定有效计划的 8大步骤

*计划管理的过程

*计划异常的预案处理

*案例：【微观计划表】的制定方法

*案例：500 强企业【宏观计划表】



*视频欣赏：计划的制定（22 分钟）

*为什么我们制定的计划很难落地

3、命令与工作分配：

*命令的原则

*下达命令的 5种口气

*部属不执行命令的四个对策

4、工作授权与业务指示：

*授权的层次有哪些

*有效授权的 6步骤

*对部属授权的原则

*何种工作可授权

*如何养成授权习惯

*授权不足或授权太多各有何危害

*什么是反授权

*下属反授权 10个方面与策略

*案例分析：李经理的工作授权

5、过程控制与协调：

*控制的原则

*五种控制的方法

*企业常见的控制工具

*事前、事中、事后控制的工具原则

*控制幅度和时机

*研讨：控制不足或控制过多的利弊

*协调的三个阶段

*协调准备的 9要点

*协调的 5 种方法

*案例：洗手间问题推责不管



*案例：毛泽东的执行系统

 如何确保课后落地：

1、课后行动计划：每次课程结束，培训师提供课后行动计划给学员，要求学员

按计划实施。样本如下：

本人签名： 日期： 年 月 日 上级签名： 日期：

年 月 日

2、课后落地：每次课程结束，培训师布置课后作业，即将课堂上学过的表格工

具，结合工作的实际，填写运用，课后作业经过上级主管验收签名，然后电子版作

业发邮件给培训师，由培训师批改作业，了解学员对知识点和管理工具的学习掌握

程度，以利于下次上课点评与改进。例如：课后作业【工作计划实施表】

代

号

工作

内容
工作步骤

所需资源

与支持
交付结果

负责

人
预算

完成时

间
备注

6、有效执行与跟进：

*中层执行不力的六大原因

*建立执行力的系统

*提高执行力的十二个策略

模

块

序

号
行动任务/目标 具体的行动方案 行动时间

检查结果是否达到的标

准
备 注

目

标

管

理

计

划

拟

订

1
检查工作目标

是否正确

检查现在的工作目标是否符

合 SMART 原则，如果不符合

就要改正

结训一周

内

工作目标要符合具体明

确、可衡量、可达成、与

岗位职责相关、有时间限

制

2

检查工作目标

是否支撑公司

战略目标

将公司战略目标分解，纵向

要分解，横向要比较，各部

门之间的目标不要相互冲突

结训二周

内

各部门之间的目标没有

相互冲突，而且工作目标

完全能支撑公司战略目

标的实现

3
用好【工作计划

落实表】

请根据工作的实际，制作一

份【工作计划落实表】，用以

落实工作的执行细节和评估

完成任务需要的资源、支持

结训一周

内

【工作计划落实表】必须

要详细制定，并落实执行

可参考

老师提

供的样

本



3、作业点评：每次上课前，由培训师针对上次的课后作业进行点评，指出哪些

学员做的正确，哪些学员做错了，对作业情况评选出“优秀、良好、合格、待改进、

差”五个等级。有益于学员百尺竿头更进一步。

4、课后辅导：收集学员的需求和疑惑，通过电话、邮件、微信等形式进行解答，

问题很多时，集中辅导。

5、成效验收：所有课程结束后，培训师进行一次综合性全面测试，了解学员对

项目知识、管理方法、分析思维、工具运用的掌握程度。考试成绩要登记注册。

6、成果展示：项目结束后，由公司组织一次学员的述职演讲，掌握学员对知识、

管理方法、分析思维、表格工具在实际工作中的运用情况和心得体会，也作为今后

实际落地和习惯养成的有利依据。

培训费用：

一阶段 2天/1600 元，三阶段共 6天/4800 元

费用包括：（含税\培训费、标准教材费、场地费、中餐费、茶点费、证

书费）

培训时间：

上课时间：

第一阶段：5月 28-29 日，9：00——12：00 13：30——16：30

第二阶段：6月 24-25 日，9：00——12：00 13：30——16：30

第三阶段：7月 8-9 日， 9：00——12：00 13：30——16：30

开课地址： 深圳市福田区上步中路 1007号华霆酒店 3楼会
议室

咨询窗口: 刘小姐/章先生：0755—83699382 0755-83699014

参与方式: 请下载并填写报名回执邮电至：liutt@hi-tech.org.cn 或传

真至：0755—83671211。

温馨提示: 报名后请致电培训部热线 83699382 与培训部确认，谢谢大家

配合！

mailto:liutt@hi-tech.org.cn

